Pszow 2 luty 2021 r

Przedszkole nr 3 w Pszowie
oglasza nabor na stanowisko intendent przedszkola

I . Nazwa i adres jednostKi
Przedszkole nr 3 w Pszowie

Il Stanowisko pracy - intendent przedszkola

ITI Wymagania niezbe¢dne

1.

2.

o

Wyksztalcenie min $rednie , preferowane wyzsze na kierunku lub specjalnos$ciach
zwigzanych ze stanowiskiem

Mile widziane doswiadczenie na tym stanowisku lub w pracy administracyjno-
biurowej

Nie byt prawomocnie skazany za przestgpstwo umyslne $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe

Cieszy si¢ nieposzlakowang opinig

Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku

Umiejetnos¢ obstugi komputera

Wymagania dodatkowe

1. Znajomo$¢ przepisow 1 procedur dokumentacji sanitarnej wg zasad HACCP
2. Obstuga komputera - programy Word , Exel , I-przedszkole

3. Znajomos¢ zasad zywienia dzieci w przedszkolu

4. Znajomos$¢ 1 umiejetnos¢ stosowania na stanowisku pracy podstaw
rachunkowosci 1 przepiséw dotyczacych gospodarki magazynowej
Znajomo$¢ podstawowych przepisow dotyczacych zamoéwien publicznych
Odpowiedzialno$¢ za realizacj¢ zadan

7. Terminowo$¢ , rzetelno$¢ 1 odpowiedzialno$é¢

oo

IV Zakres obowiazkow na stanowisku intendent

ocoarwhE

~

10.
11.

Zaopatrywanie przedszkola w zywno$¢ 1 Srodki czystosci

Prowadzenie magazynu zywnoS$ci i $rodkdw gospodarczych

Prowadzenie dokumentacji magazynowej i zywieniowej

Sporzadzanie jadtospiséw zgodnych z normami zywienia w przedszkolu
Nadzorowanie sporzadzania positkOw 1 przydzielania porcji zywieniowych
Przestrzeganie dziennej stawki zywieniowej 1 termindw przydatnosci do spozycia
artykutow znajdujacych si¢ w magazynie oraz wilasciwe ich przechowywanie
Sporzadzanie dziennych raportow zywieniowych

Prowadzenie magazynu i dokumentacji magazynowej zgodnie z obowigzujacymi
przepisami

Sporzadzanie miesigcznych raportéw

Obstuga programu I- przedszkole

Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Dyrektora przedszkola
wynikajacych z organizacji pracy placowki

V Informacja o warunkach pracy

1. Wymiar czasu pracy - 1 etat
2. Wynagrodzenie - zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow w sprawie
wynagrodzenia pracownikéw samorzadowych i regulaminem wynagradzania



obowigzujacym w Przedszkolu nr 3 w Pszowie

Wymiar urlopu - zgodnie z Kodeksem Pracy

4. Forma nawigzania stosunku pracy - umowa na czas okreslony - 3 miesigce,
zgodnie z Regulaminem naboru pracownikow administracji do Przedszkola nr 3, z
mozliwoscig zatrudnienia na czas nieokreslony

w

VI Wymagane dokumenty

list motywacyjny

Cv

kwestionariusz osobowy

kserokopie §wiadectw pracy

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych ukonczone kursy i szkolenia
o$wiadczenie o niekaralno$ci

o$wiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na
stanowisku intendent przedszkola

8. kserokopia aktualnej ksigzeczki zdrowia do celow sanitarno -
epidemiologicznych

9. os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w ztozonej ofercie pracy do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawg z 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych

( Dz.U.Z 2016 r. poz. 922 ze zmianami ) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008r
o pracownikach samorzadowych)
Dokumenty przedktadane w formie kopii winny by¢ potwierdzone przez
kandydata klauzulg ,, za zgodnos¢"
VII Termin i miejsce skladania dokumentow

1. Dokumenty w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,, Naboér na stanowisko
intendent przedszkola " nalezy sklada¢ osobi$cie ( po umodwieniu telefonicznym
324540840 ) w Przedszkolu nr 3 w Pszowie ul. Wladystawa Andersa 16
w terminie do 15 luty 2021 r, do godz. 15,00
lub poczta na adres
Przedszkole nr 3 w Pszowie ul. Wiadyslawa Andersa 16
44-370 Pszow . ( decyduje data nadania w urzedzie pocztowym )

2. O zachowaniu terminu ztozenia dokumentéw decyduje data wpltywu.
Dokumenty ztozone po terminie ( bez wzgledu na przyczyne opdznienia ) nie
beda rozpatrywane

3. Nabor na stanowisko intendenta przedszkola odbedzie si¢ zgodnie z ustawg o
pracownikach samorzadowych z dnia 21 listopada 2008 roku ( Dz.U.Z 2019
r. poz. 1282) oraz regulaminem naboru pracownikow do Przedszkola nr 3
w Pszowie

4. Rozmowa kwalifikacyjna odbedzie si¢ 17 lutego 2021 r.

5. Informacje dodatkowe mozna uzyska¢ telefonicznie w siedzibie
Przedszkola nr3 w Pszowie nr tel. 32 4540840

6 Zlozone dokumenty nie beda odsylane.

7 Osobami upowaznionymi do kontaktu z kandydatami sg

Irena Pierchata - dyrektor przedszkola
Joanna Dzierzenga - sekretarka przedszkola

NookrwnpE



