BURMISTRZ MIASTA PSZOW
OGLASZA NABOR KANDYDATOW DO PRACY
W URZEDZIE MIASTA PSZOW
44-370 PSZOW , UL. PSZOWSKA 534
NA WOLNE STANOWISKO:

SAMODZIELNEGO REFERENTA
W REFERACIE SWIADCZEN SPOLECZNYCH

1. Wymagania niezbe¢dne:

e CO najmniej 2 letni staz pracy,

e wyksztalcenie: wyzsze,

e znajomos¢ przepisOw prawa, a w szczegolnosci:

- ustawy o $wiadczeniach rodzinnych,

- ustawy o pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci,

- ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentow,
- ustawy Za zyciem,

- ustawy o ustalenie 1 wyptacie zasitkow dla opiekunow,
- ustawy Kodeks postepowania administracyjnego,

e obywatelstwo polskie lub obywatelstwo Unii Europejskiej oraz obywatelstwo
innych panstw, ktérym na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepiséw prawa
wspolnotowego przystluguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

e ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw

publicznych,

e nie jest karany prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne  przestgpstwo skarbowe przestepstwa
popelnione umyslnie,

e cieszy si¢ nieposzlakowang opinig.

Wymagania dodatkowe:
e doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
I. W zakresie Swiadczen rodzinnych:

1) przyjmowanie i weryfikowanie wnioskoOw w sprawie ustalenia prawa do $wiadczen
rodzinnych;
2) prowadzenie postepowan w sprawie ustalenia prawa do swiadczen rodzinnych;
3) prowadzenie postgpowan w zakresie nienaleznie pobranych §wiadczen rodzinnych;
4) przygotowywanie decyzji administracyjnych;
5) sporzadzanie list wyptat §wiadczen rodzinnych.

II. W zakresie Swiadczenia wychowawczego 500+

1) przyjmowanie i weryfikowanie wnioskéw W sprawie ustalenia
prawa do $wiadczenia wychowawczego;

2) prowadzenie postgpowan w sprawie ustalenia prawa do §wiadczenia
wychowawczego;

3) prowadzenie postgpowan w zakresie nienaleznie pobranych swiadczen
wychowawczych;

4) sporzadzanie list wyptat §wiadczen wychowawczych.
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1. W zakresie funduszu alimentacyjnego:

1) przyjmowanie i weryfikowanie wnioskow w sprawie ustalenia prawa do funduszu
alimentacyjnego;
2) prowadzenie postgpowan w sprawie ustalenia prawa do funduszu alimentacyjnego;
3) prowadzenie postepowan w zakresie nienaleznie pobranych §wiadczen z funduszu
alimentacyjnego;
4) sporzadzanie list wyptat z funduszu alimentacyjnego.

4.Wymagane dokumenty:

e kwestionariusz osobowy kandydata (BIP — zatacznik do ogloszenia)

*  kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

e kserokopie dokumentow potwierdzajacych uprawnienia, kursy, studia podyplomowe,
egzaminy zawodowe,

e kserokopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy (sw1adectwa pracy),

e oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnej oraz korzystaniu
Z pelni praw publicznych,

e oswiadczenie o nickaralno$ci za przestgpstwo umyslne $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

e oswiadczenie kandydata o przyjeciu do wiadomosci faktu obowigzku publikacji
w BIP i tablicy ogloszefi UM danych osobowych.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

e wybrany kandydat zostanie zatrudniony na podstawie umowy o prace W pelnym
wymiarze czasu pracy od m-ca sierpnia 2019r.

e pierwsza umowa o prace na czas okreslony 6 miesigcy,

e miejsce wykonywania pracy — Urzad Miasta Pszéw ul. Pszowska 534,

e stanowisko zwigzane z praca przy komputerze.

W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik
zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta Pszow, w rozumieniu przepisow
0 rehablhtaC]l zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu osob nlepelnosprawnych wynosit
mniej niz 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w Biurze Obstugi Mieszkanca Urzedu
Miasta Pszow ul. Pszowska 534 w zaklejonej i zaadresowanej kopercie wraz z dopiskiem
»Nabor na stanowisko samodzielnego referenta w Urzedzie Miasta Pszow.”

Dokumenty nalezy skladaé¢ do dnia 12 lipca 2019r.

Aplikacje, ktoére wptyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Dokumentéw nie odsytamy.

Informacja o wyniku naboru begdzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.bip.gmpszow.finn.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta Pszow
(budynek B) przy ul. Pszowskiej 534

Kwestionariusz personalny kandydata jest dostepny w Referacie Organizacyjnym i Spraw
Obywatelskich Urzedu Miasta Pszow (budynek B parter)oraz na stronie BIP Urzedu Miasta
Pszow, jako zatgcznik do ogloszenia.

Wynik naboru zawierajagcy imi¢ i nazwisko oraz miejsce zamieszkania w rozumieniu
przepisow Kodeksu Cywilnego wyltonionego kandydata zostanie upowszechniony
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen Urzedu Miasta Pszow.

Pracownikiem upowaznionym do kontaktow z kandydatami jest Pani Joanna Owczarczyk —
kierownik referatu, tel. 0327160831
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Klauzula informacyjna dla kandydatow do pracy:

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia parlamentu europejskiego i1 rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) informuje, ze:

1.

2.
3.

Administratorem Twoich danych osobowych jest Burmistrz Miasta Pszow z siedziba
w Pszowie (44-370), ul. Pszowska 534.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — iod@pszow.pl

Twoje dane osobowe przetwarzane beda w celu rekrutacji — na podstawie art. 6 ust.1 lit.a
w/w rozporzadzenia oraz Kodeksu Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r.

Twoje dane osobowe przechowywane beda przez okres rekrutacji, a po zakonczonej
rekrutacji dane beda przechowywane jedynie w celach archiwalnych, zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami prawa w tym zakresie.

Posiadasz prawo do zadania od Administratora dostepu do danych osobowych, prawo do
ich sprostowania, usunig¢cia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do cofni¢cia zgody.
Masz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych z siedzibg w Warszawie (00-193), ul. Stawki 2.

. Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa a w pozostalym

zakresie jest dobrowolne.

Pszow, dnia 01.07.2019

Burmistrz Miast Pszow

/-] Czestaw Krzystata
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